
 

出国学历学位中英文认证办理说明 

一、办理时间 

每周一至周五 am8:30-pm17:00。寒暑假、节假日除外， 

二、办理地点 

上海交通大学徐家汇校区（华山路 1954 号）总办公厅西侧学生服务中心，电话： 

62934784 

或网上办理：https://ssc.sjtu.edu.cn/f/e218db8b 

三、受理项目 

毕业证书和学位证书英文认证。 

四、办理办法 

1、本人亲自办理必须提供： 

需要认证证书的原件或清晰的复印件 

2、委托他人办理必须提供 

（1）需要认证证书的原件或清晰的复印件 

（2）委托人的委托书或委托信函及代办人本人身份证件 

五、收费标准： 

证书认证 5 元/份，学生如自愿提供对认证件进行封口敲章的服务，1 元/信封，1 元/章。 

七、其他注意事项 

如果发现擅自涂改或伪造证书，在校生按照学校有关校纪校规给予警告以上处分；已经毕业

学生则按照伪造档案交有关部门参照国家有关法律法规予以处理，并终身停办各类证书认

证。 
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