
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  上海交通大学终身教育学院

毕业论文（设计）写作管理暂行办法

  （2023  年 7  月修订）

  毕业论文（设计）是本科教学计划中的重要环节之一，是对学生掌握和运用所学理论和

专业知识效果的综合考核方法，也是培养学生理论联系实际、综合运用所学知识、提高分析

问题和解决问题能力的手段。为做好毕业论文（设计）的组织工作，规范毕业论文（设计）

要求和程序，特制定本办法。

  本办法中的经管类专业指工商管理、物流管理、市场营销、人力资源管理、工程管理、

国际经济与贸易、行政管理、会计学、金融学等专业，工科类专业指计算机科学与技术、通

信工程、机械设计制造及其自动化、电气工程及其自动化、船舶与海洋工程、材料科学与工

程、信息管理与信息系统等专业，英语类专业指英语（商务）专业，艺术类专业指艺术设计、

视觉传达设计等专业。

一、毕业论文（设计）申请

  （一）根据教学计划，毕业论文（设计）作为一门独立的课程，安排在最后一个学期，

10  个学分左右。毕业论文（设计）启动时间根据学院的学期安排和具体情况决定。

  （二）学院统一安排本科应届毕业班学生进行毕业论文（设计）写作，学生无需申请；

本科历届生，对论文成绩不满意者或者论文最终成绩为“不及格”者，必须在规定期限内申

请毕业论文（设计）重新写作，并缴纳重新写作费用。

  （三）学院默认学生毕业论文（设计）不答辩，需要参加答辩者，必须按规定时间在系

统内提交答辩申请。

二、毕业论文（设计）成绩评定

（一）毕业论文（设计）成绩分为优、良、中、及格、不及格五个等级。

  （二）毕业论文（设计）成绩达到及格及以上等级方可毕业。毕业论文（设计）成绩达

到良及以上等级方可申请学士学位。

（三）成绩评定要求

1.选题新颖，结合本专业理论知识和工作实际；

2.与导师保持密切联系，及时向导师请教，接受导师的指导；

3.观点明确，资料翔实，图文并茂，论据充分有力；

4.文字通顺，结构合理，层次清楚；



5.在理论或应用方面有一定创新或有自己独到的见解； 

6.毕业论文排版规范，符合学院格式要求； 

7.答辩过程中，陈述流利，问题回答正确； 

8.正文字数要求（经管类和工科类指正文汉字数） 

成绩等级 
经管类 

（正文汉字数） 

工科类 

（正文汉字数） 
英语类 

艺术类 

优、良    
≥1000 字 

中、及格 ≥5000 字 ≥5000 字 ≥2500 字 

不及格 ＜5000 字 ＜5000 字 ＜2500 字 ＜1000 字 

9.正文中单篇文献引用字符数（含中、英文）要求 

成绩等级 经管类 工科类 英语类 

优、良、中、及格 ≤1000  ≤1500 ≤500 

不及格 ＞1000 ＞1500 ＞500 

10.正文中累计文献引用比例（含中、英文）要求 

成绩等级 经管类 工科类 英语类 

优、良、中、及格    

不及格    

（四）成绩不及格 

有下列问题之一者，则毕业论文（设计）成绩为“不及格”： 

1.选题宽泛，或没有现实意义； 

2.没有主动与导师保持密切联系，未及时接受导师的指导； 

3.未及时在系统内提交提纲、初稿或定稿； 

4.存在由他人代写等作弊行为； 

5.毕业论文（设计）格式不符合要求； 

6.正文字数不符合“及格”及以上的规定要求； 

7.正文中单篇文献引用字符数或累计文献引用比例不符合“及格”及以上的规定要求； 

8.被抽查答辩，但未按要求前来答辩者； 

9.结构不合理，层次不清楚，文字不通顺。 

（五）审查成绩 

审查成绩分为审查通过和审查未通过两个等级。 

1．论文的格式中，有任何一项不符合“及格”及以上的规定要求，则毕业论文（设计）

审查成绩为“未通过”，否则为“通过”。 

2．正文字数、正文中单篇文献引用字数、正文中累计文献引用比例三项中，有任何一

≥10000  字 ≥10000  字 ≥5000  字

≤30% ≤30% ≤30%

＞30% ＞30% ＞30%



项不符合“及格”及以上的规定要求，则毕业论文（设计）审查成绩为“未通过”，否则为

“通过”。 

（六）导师成绩与答辩成绩 

导师根据学生写作情况，对学生定稿评分。 

申请答辩、抽查答辩学生须按学院要求参加论文（设计）答辩。未申请答辩，或已申请

答辩但放弃者，无答辩成绩。 

毕业论文（设计）的导师成绩及答辩成绩均按百分制给定，100-90 分为优，89-80 为良，

79-70 为中，69-60 为及格，59及以下为不及格。 

（七）成绩确定 

毕业论文（设计）成绩确定顺序如下： 

1．若审查未通过，可进行一次毕业论文（设计）修改，但修改后论文（设计）成绩最

高为“及格”；修改后论文（设计）仍未通过审查者，论文（设计）最终成绩为“不及格”。 

2. 若审查通过，参加过答辩，且正文字数符合“良”及以上的规定要求，则论文（设

计）成绩由导师评定成绩（40%）与答辩成绩（60%）组成；若审查通过，参加过答辩，但正

文字数不符合“良”及以上的规定要求，则论文（设计）最终成绩最高为“中”。 

3. 若审查通过，但未参加答辩，则导师评定成绩为论文（设计）最终成绩，最高为“中”。 

三、工科、艺术类专业毕业论文（设计）要求 

1. 工科类专业的毕业论文（设计）应包括2个部分：毕业设计部分和毕业论文部分。 

毕业设计部分要求根据所选课题的应用背景，进行需求分析、系统方案设计、系统功能

实现、系统运行调试等毕业设计工作。毕业设计要求体现创造性、科学性、实用性。 

毕业论文部分要求根据所选课题撰写论文，内容通常包括：应用背景、需求分析、系统

分析设计（模块划分）、系统功能（模块）实现、系统测试与验证等，论文内容应涵盖对毕

业设计部分工作的文字描述。毕业论文要求结构合理，条理清晰，图文并茂，有一定的自我

见解。 

2. 工科类涉及软件开发的毕业论文，其源程序代码清单应作为论文的附件附在文后，

而不应作为论文正文的组成部分。论文正文中仅应包含用来说明程序设计、实现方法的少量

源程序代码模块。作为论文附件的源程序代码清单一般不应超过 10 页，若过长则可仅选取

连续的前 10 页。 

3. 艺术类专业的毕业论文（设计）应包括2个部分：毕业设计、毕业设计说明。 

毕业设计部分要求根据所选课题进行调查研究、分析和设计，包括方案发展过程、图表、

制图、效果图（模型或实物制作）等，3 张KT 版（1 张内容为设计流程，其余2张为完整的

设计方案），按统一版面设计彩色打印，制作展板及一套完整的设计手册。 

毕业设计说明部分要求根据所做的毕业设计，内容通常包括：调查或论证分析、调查表、



分析图、图片及各种表格或其他关于设计内容的说明文字。毕业设计要求紧扣设计主题，体

现创新性，文理清晰，内容详实，有一定自我见解。 

在提交毕业论文（设计）材料时，必须提交含有设计内容和论文内容的光盘一份。 

4. 毕业论文（设计）必须独立自主完成。工科类专业要求每位同学各自独立完成不同

的毕业设计和毕业论文内容。艺术类专业要求每位同学各自独立完成不同的论文内容和一整

套设计（作品）的最终版面。 

四、毕业论文（设计）写作程序 

（一）动员阶段 

1.参加毕业论文（设计）动员讲座； 

2.网上提交答辩申请；不提交答辩申请者系统默认不答辩； 

3.通过学院主页论文园地，了解毕业论文（设计）写作规范等有关要求； 

4.查阅学术期刊中的文献以及收集新的数据资料； 

5.征询导师意见，进行选题； 

6.详细记录资料的来源（包括作者、期刊名、文章题目、出版单位、时间、页码等）。 

（二）提纲阶段 

1.根据学院公布的指导教师联系方式，积极主动与导师联系，确认导师； 

2.结合自己的工作、自己熟悉的领域、自己的兴趣、职业发展等进行选题； 

3.与导师密切联系，并认真对待导师提出的修改意见，在导师指导下确定提纲。在写作

过程中，允许提纲有所变动，但只有获得导师认可后才可在系统里提交毕业论文（设计）提

纲。 

（三）初稿阶段 

1.按照学院要求的论文格式撰写初稿 

2.根据提纲撰写初稿，并在系统里提交； 

3.在初稿写作过程中，提纲和结构会有所改动或调整，因此，要与导师保持密切的联系，

及时向导师请教、沟通，接受导师的指导。 

（四）定稿阶段 

1.按照导师的意见及时认真修改毕业论文（设计）； 

2.按照学院格式要求排版、定稿； 

3.学生应该按照导师要求及时提交定稿，并在第一时间按照导师意见修改定稿； 

4.在征得导师同意后，务必于毕业论文定稿提交截止时间之前在论文系统提交最终定

稿。 

（五）审查阶段 

学院组织独立的毕业论文（设计）审查小组，对全部毕业论文（设计）定稿逐一审查。



审查分两阶段进行。 

第一阶段审查包括格式审查和内容审查：论文的格式中，有任何一项不符合“及格”及

以上的规定要求，则毕业论文（设计）审查成绩为“未通过”，否则为“通过”；论文的内容

中，正文字数、正文单篇文献引用字符数、正文累计文献引用比例三项中，有任何一项不符

合“及格”及以上的规定要求，则毕业论文（设计）定稿的审查成绩为“未通过”，否则为

“通过”。 

未通过第一阶段审查者，需在规定时间继续修改论文（设计），然后接受第二阶段审查：

审查成绩为“未通过”，毕业论文（设计）成绩为不及格；否则为“通过”，毕业论文（设计）

成绩为及格。 

（六）答辩阶段 

1. 为检验毕业论文（设计）指导、写作质量，学院可抽查部分未提交答辩申请的学生

参加论文（设计）答辩。被抽查选中的学生，必须按要求参加答辩，否则论文（设计）成绩

为不及格。 

2．申请毕业论文（设计）答辩、抽查答辩同学须提交两份 A4纸打印书面装订稿，且按

格式要求顺序装订。 

3. 参加答辩的学生应熟悉毕业论文（设计）内容及相关专业知识。答辩小组一般由 2-3

位成员组成。答辩者用 3-5 分钟脱稿陈述毕业论文（设计）主要内容，之后回答答辩小组成

员的提问。 

五、毕业论文（设计）格式 

毕业论文（设计）应该包括封面、毕业论文（设计）声明、中文摘要（含论文中文题目）、

英文摘要（ABSTRACT，含论文英文题目）、目录、正文（绪论（引言）、主体、结束语）、参

考文献、致谢等部分。 

毕业论文（设计）应认真参照《上海交通大学终身教育学院毕业论文（设计）撰写规范》

和学院《上海交通大学终身教育学院毕业论文格式模板》要求进行排版。 

六、优秀毕业论文（设计）评选 

（一）各专业答辩小组推荐优秀毕业论文（设计）候选名单； 

（二）学院毕业论文（设计）领导小组对优秀毕业论文（设计）候选名单进行审核； 

（三）经网上公示后，学院对优秀毕业论文（设计）予以确认。优秀毕业论文（设计）

将在论文系统内全文公示，但涉及保密内容的除外。如发生著作权纠纷，则由作者本人承担

全部责任。 

七、毕业论文（设计）复议 



（一）毕业论文（设计）复议是指学生本人对毕业论文（设计）审查成绩、最终成绩等

有异议要求复议或被他人检举或其他对毕业论文（设计）有异议的情况。毕业论文（设计）

复议需在成绩公布之后学院规定复议时间内提出。 

（二）学院毕业论文（设计）领导小组组织专家对毕业论文（设计）进行复议，复议结

果为最终结论。 

八、毕业论文（设计）说明 

（一）本暂行办法由学院教学管理办公室负责解释； 

（二）以上未尽事宜，由学院毕业论文（设计）领导小组协调解决。 


